
委任業務一覧表【個人事業主】

【プラン概要】

ライトプラン⋯創業したての個人事業主、又は年間取引が少なく、記帳代行と年一回の税務申告を効率的に行いたい方向け。

スタンダードプラン⋯一般的な個人事業主向け。月次での経営状況把握や税務相談を重視し、安定的な経営をサポートします。

アドバンスプラン⋯売上規模が大きく、詳細な経営分析、頻繁な税務相談、経営戦略支援など、手厚いサポートを求める方向け。

業務名 業務内容
プラン名

ライト スタンダード アドバンス

月
次
顧
問

帳簿の記帳代行 会計ソフトより帳簿を作成します。 ○ ※1 ○ ※1 -

自計化のサポート 会計ソフトの設定や入力方法等を
サポートします。

- - ○

源泉所得税の納付書作成 毎月又は半年毎に源泉所得税の
納付書を作成します。

- ○ ○

帳簿の指導 入力された帳簿に誤り等がないか
チェック及び修正します。

- - ○

定期面談 面談内容は、オンラインを中心とした
今期の実績・見込み・決算報告です。

○ 年1回 ○ 年3回 ○ 年6回

チャットによる税務相談
日常の税務相談や手続き等の
サポートを行います。(土日祝除く) ○ ○ ○

固定資産台帳の管理 固定資産の購入、売却、処分により、
年間の減価償却等を管理します。

- ○ ○

届出関係の手続き 会社の状況に応じて必要な届出を
行います。

○ ○ ○

バックオフィスのサポート
請求書の作成や給与計算等を
サポートします(MFクラウドを前提) - オプション オプション

税務調査の立会い 調査官の対応、修正申告書等の作成
を行います。

オプション オプション オプション

税
務
申
告

所得税 決算終了後、官公庁に提出する
書類一式となっております。
作成、電子申告、官公庁からの問合せ
対応、製本 ※2が含まれています。

○ ○ ○

決算報告書 ○ ○ ○

消費税及び地方消費税
納税義務がある場合に対応します。
(課税期間の短縮は含まない) ○ ○ ○

償却資産税
市区町村ごとに対象の保有資産を
申告します。

- ○ ○

年
末
調
整

従業員の年末調整
年間の所得税を確定させます。
(年末調整の結果通知書を配布) - ○ ○

給与支払報告書
年間の住民税を確定させます。
(作成及び市区町村への提出を含む) - ○ ○

法定調書合計表 税務署へ給与や報酬、不動産への
支払い状況などを報告します。

- ○ ○

※1　貴社でのクラウド会計ソフトの購入を前提としております。

※2    基本的にデータでのお渡しとなりますが、紙での製本を希望する場合は、別途料金が発生します。


